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CARACTERISTICAS TECNICAS

“Sistema de Gestion de Recursos gubernamentales GRP-IA”, para satisfacer los requerimientos
establecidos en la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) y por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), ademas de la normatividad especifica aplicable a las instituciones
publicas, en materia de control presupuestal, contabilidad, adquisiciones, control patrimonial,
almacenes y rendicion de cuentas

DESCRIPCION DE ALCANCES DEL SISTEMA

A) Especificaciones generales

El Servicio contempla un médulo para la administracion de los controles de accesos y seguridad de
los usuarios del sistema. Este mddulo permite la administracion de usuarios respecto a accesos de
lectura y escritura a nivel de aplicacion, moédulo, menu, opcion del menu y a nivel de campo. De igual
manera permite administrar la seguridad de cuentas de usuarios donde solicita periddicamente el
cambio de contrasefas y de los nombres de usuario.

El modulo para la administracion de accesos y seguridad asegura que las contrasefias no sean visibles
ni modificables aun para el nivel maximo de administrador del Sistema y permite llevar el registro
histérico de modificaciones a los catalogos donde guarda el usuario, la fecha y la hora de las
modificaciones.

Incluye una bitacora interna para efectos de auditoria de Sistemas y de operaciones, identificando por
lo menos: usuario, operacion realizada, registros afectados, fecha y hora de los movimientos
realizados.

El sistema tiene la capacidad de operar a través de Intranet e Internet, por tener una arquitectura SOA
y en codigo .NET

- La actualizacion de la informacion en todos los modulos se lleva a cabo en linea y en tiempo
real.

- El sistema cuenta con varios tipos de consultas, reportes operativos y ejecutivos de
conformidad con las operaciones del Ifetel

- El sistema es modular con una integracion total de los médulos

- Integra manuales técnicos para la instalacion, configuracién, mantenimiento y operacion del
Sistema.
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- El sistema permite la exportacion de la informacion producida, tales como reportes extraidos
del Sistema en archivos PDF o Excel.

- Los procesos calendarizados corren en modo silencioso.

- El sistema opera en el idioma espafiol y el codigo fuente del Sistema esta total y debidamente
comentado y documentado.

- El sistema cuenta dentro de su plataforma, con un modulo que permite cubrir el ciclo completo
de andlisis de informacién, a través de reportes de la informacion capturada en la plataforma, por los
diferentes usuarios de la misma.

- El modulo de reportes permite generar reportes ejecutivos y operativos, que cubren todos los
procesos de negocio de la aplicacidn y permite generar reportes en pantalla e impresos en formatos
membretados a nivel Direccion General, Direcciones de Area, Subdirecciones y Jefaturas de
Departamento.

- El sistema solicita confirmacion del usuario para la eliminacion de registros y la actualizacion
de datos considerados criticos.

- El sistema valida los datos de importacidn en lote antes de su incorporacién al mismo, para
evitar la introduccion de datos erroneos.

- Las validaciones deben ser definidas como parte del proceso de implementacién por los
usuarios responsables de los procesos operacionales que correspondan.

- El sistema permite la importacion de informacion de otros sistemas legados (dichos Sistemas
deben ser definidos por la institucion como parte del proceso del servicio de implementacion de la
plataforma).

- La informacién que requiera serimportada y el método de importacion sera definido por ambas
partes, como parte del proceso de implementacion en conjunto con los usuarios responsables de la
operacion.

- La base de datos cuenta con mecanismos para asegurar su consistencia.

- El Sistema realiza validaciones de los datos introducidos en los formularios, evitando que
campos obligatorios se dejen vacios o se introduzcan valores en un formato erréneo.

- La interoperabilidad con otros sistemas también es posible, al tratarse de una arquitectura
abierta, sin embargo, es necesario definir los mecanismos de comunicacidn con otros sistemas.

- El sistema separa automaticamente los movimientos de cada afio sin mezclarlos, por lo que
es posible observar todos los movimientos contables, presupuestales, adquisiciones de un afio
determinado con solo seleccionarlo.
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La solucion cuenta con los siguientes modulos:

a) Configuracion

b) Presupuesto
De Ingresos

° De Egresos

C) Contabilidad

d) Adquisiciones

e) Patrimonio (Activo Fijo)

f) Almacén (Activo Circulante)
a) Reportes

h) Administracion de Usuarios

i) Ayuda

El Sistema permite:

- Cumplir con lo que dispone el Articulo 38 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental para el registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos se
efectuara en las cuentas contables que, para tal efecto, establezca el consejo, las cuales
deberan reflejar: I. En lo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido, devengado,
ejercido y pagado.

- Controlar mejor su operacion.

Cadigo:
USO INTERNO DE CIANET CIANET-RD- Version: 03 Pagina 4 de 52
MCO01



CONSULTORIA EN INFORMATICA

5 CIANET

- Simplificar y optimizar procesos.
- Mejorar la planeacion y administracion de los recursos.

- Unificar los criterios de operacion.

- Agilizar la consolidacién de informacion requerida.

- Contar con informacion confiable y precisa en tiempo real para tomar mejores decisiones.

- Facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general,
contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, incluyendo el
patrimonio del Ifetel.

- Se deben aplicar las mejores practicas contables nacionales e internacionales en apoyo a las
tareas de planeacion financiera, control de recursos, analisis y fiscalizacion.

- Cubrir requerimientos de transparencia.

CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

La Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) establece en el Articulo 16 que “el sistema,
al que deberan sujetarse los entes publicos, registrara de manera arménica, delimitada y
especifica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion publica, asi
como otros flujos econdmicos. Asimismo, generard estados financieros, confiables,
oportunos, comprensibles, peridédicos y comparables, los cuales seran expresados en términos
monetarios”.

La Ley también sefiala en su Articulo 18 que el “el sistema estara conformado por el conjunto de
registros, procedimientos, criterios e informes, estructurados sobre la base de principios
técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, informar e interpretar, las
transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econémica,
modifican la situacion patrimonial del gobierno y de las finanzas publicas”.

Y en el Articulo 19 se consigna que “los entes publicos deberan asegurarse que el sistema:

. Refleje la aplicacidn de los principios, normas contables generales y especificas e instrumentos que
establezca el consejo;

Il Facilite el reconocimiento de las operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimoniales
de los entes publicos;
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lll. Integre en forma automatica el ejercicio presupuestario con la operacidn contable, a partir de la
utilizacion del gasto devengado;

IV. Permita que los registros se efectien considerando la base acumulativa para la integracion de la
informacidn presupuestaria y contable;

V. Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacion que genere derechos y obligaciones
derivados de la gestién econdmico-financiera de los entes publicos;

VI. Genere, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria y otra informacion que
coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia, a la programacion con base en resultados, a la
evaluacion y a la rendicion de cuentas, ........

También el Acuerdo por el que se emiten las Normas y Metodologia para la determinacion de los
Momentos Contables de los Egresos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto
de 2009, con su ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013,
sefala lo siguiente:

“|.- El Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) que cada ente publico utilizara como instrumento
de la administracion financiera gubernamental, registrara de manera arménica, delimitada y especifica
las operaciones contables y presupuestarias derivadas de la gestion publica, asi como otros flujos
€conomicos.

Il.- Cada ente publico sera responsable de su contabilidad, de la operacion del sistema; asi como del
cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, las normas vy
lineamientos que emita el CONAC.

lIl.- El sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e informes,
estructurados sobre la base de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar,
clasificar, informar e interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la
actividad econdmica, modifican la situacion patrimonial del gobierno y de las finanzas publicas.
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IV.- Los entes publicos deberan asegurarse que el sistema:

o Refleje la aplicacion de los postulados, normas contables generales y especificas e
instrumentos que establezca el consejo;

© Facilite el reconocimiento de las operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos y
patrimoniales de los entes publicos;

o Integre en forma automatica el ejercicio presupuestario con la operacion contable, a partir de
la utilizacion del gasto devengado;

o Permita que los registros se efectuen considerando la base acumulativa para la integracion
de la informacion contable y presupuestaria;

© Refleje un registro congruente y ordenado de cada operacién que genere derechos y
obligaciones derivados de la gestion econdmico-financiera de los entes publicos;

o Genere, en tiempo real, estados financieros, de ejecucion presupuestaria y otra informacion
que coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia, a la programacion con base en resultados,
a la evaluacion y a la rendicion de cuentas, y

o Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles e inmuebles de los entes
publicos.
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INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA.

El “Sistema de Gestion de Recursos gubernamentales GR-IA”, integra en una sola plataforma
tecnoldgica y base de datos todos los procesos administrativos para que sea un sistema &gil y
eficiente.

Para garantizar el correcto desempefio del sistema, se requiere una infraestructura tecnologica con
las siguientes especificaciones técnicas:

° Sistema Operativo Windows Server 2008 o superior.
° Una licencia de SQL server 2017 o superior
° [IS 7 o superior.

Para la instalacién ON-PREMISE del sistema se debe contar cuenta con un servidor dedicado con las
siguientes caracteristicas minimas:

° Procesador Intel Xeon X5550 2.67 GHz. (2 processors) 4 nlcleos.
° Memoria RAM de 8 GB, expandible a 288 GB.
° 2 Discos Duros de 500 GB tipo SSD.

Por lo que el servicio funciona sin problema con la infraestructura que cuenta Ifetel en materia de
Tecnologias de la Informacién.
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MODULO DE CONFIGURACION

Caracteristicas

Este Mddulo permite definir las caracteristicas basicas de la institucion y las opciones que él sistema
utilizara de forma predeterminada. Las funcionalidades de éste modulo no estan disponibles para todo
el personal. Por su alcance global, solo los usuarios con perfil de administrador tienen acceso a
modificar los valores de este mddulo

La estructura del modulo esta organizada por la funcionalidad de los otros Médulos:

Catalogos presupuestales.
Mantener la estructura de las claves de los programas presupuestales es fundamental para la correcta
emision de reportes, por esta razon este mddulo es uno de los primeros en configurarse.

Catélogos de Configuracion v Presupuesto v Contabilidad ~ Adquisicione;
Catélogos presupuestales » = Programas Presupuestales
Adquisiciones »  Programas Presupuestales 2020
Patrimonio »  Clave del Programa »  Unidad Responsable
Almacén » Contabilidad »  Grupo Funcional
Funcién
SubFuncién
Actividad Institucional
Eje
SubEje
SubSubEje
Programa Presupuestal
Vertiente de Gasto
Resultado
SubResultado
Afo
Sector
SubSector
Tipo de Recurso
Fuente de Financiamiento
PG

Ramo

Catalogos de Contabilidad

En este mddulo se configuran los parametros del mddulo de contabilidad como el plan de cuentas,
él clasificador por objeto del gasto y los catalogos que nos permiten sincronizar con €l modulo de
presupuesto como las matrices de conversion
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Contabilidad »  Consecutivo de Polizas
Tipo de Polizas

Tipo de detalles de Polizas
Matriz de Conversion

Matriz de Conversion para Ingresos

Partidas Presupuestales \
Cuentas Contables !
Formas de Pago '
-~ —~— -
Matriz de Conversién
[ Nueva Matriz = [2 M X Borrar  Cancelar * Exportara ~ @ Actualizar Q
Ao Programa | Partida Cuenta Presupuesto Aprobado Cuenta Presupuesto px Cuenta Presupuesto Modificado Cues puesto Comprometido Cuenta Presupuesto Devengado Cuenta Presuj Ejercido

-13-PD-
EAVB PO- 1131 SUELDOSBASE 8212141131 APROBADO: 8222141131 POR EJERCER: 8232141131 MODIFICADO: 8242141131 COMPROMETIDO: 8252141131 DEVENGADO: 8262141131 EJERCIDO:
2020 a0l AL PERSONAL SUELDOS BASE AL PERSONAL SUELDOS BASE AL PERSONAL SUELDOS BASE AL PERSONAL SUELDOS BASE AL PERSONAL SUELDOS BASE AL PERSONAL SUELDOS BASE AL PERSONAL
Gon PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE
Adort 2020 - Programa:* 0-13-PD-EA-134001-0001 -
Partida:* 1131 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE - Cuenta Presupuesto Aprobado:* | 8212141131 APROBADO: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE -
Cuenta Presupuesto por Ejercer” 8222141131 POR EJERCER: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE - Cuenta Presupuesto Modificado:* | 8232141131 MODIFICADO: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE -
Cuenta Presupuesto Comprometido:™ | 8242141131 COMPROMETIDO: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE - Cuenta Presupuesto Devengado:* | 8252141131 DEVENGADO: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE -
Cuents Presupuesto Ejercido:* 8262141131 EJERCIDO: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE - Cuenta Presupuesto Pagado:™ | 8272141131 PAGADO: SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE -
Cuenta Gasto:" 5111241131 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE -
Actualizar Cancelar
0TIy woNORAROS | 8212141211 APROBADO opuraNIPORBECER | GReNTMODFCAO0 624211211 COMPROMETO. | 8252141211 DEVENGADO: wxaaran BERcio
2020 Taa001. | ASIMILABLES A HONORARIOS ASIMILABLES A HONORARIOS ASIMILABLES A HONORARIOS ASIMILABLES A HONORARIOS ASIMILABLES A HONORARIOS ASIMILABLES A HONORARIOS ASIMILABLES A
865 SALARIOS SALARIOS SALARIOS SALARIOS SALARIOS SALARIOS SALARIOS
cazpp. | 1311 PRIMA 8212141311 APROBADO: PRIMA 8262141311 EJERCIDO: PRIMA
£a. | QUINQUENALPOR QU\NQUEN‘AL POR ANOE DE 8222141311 POR EJERCER: PRIMA | 8232141311 MODIFICADO: PRIMA | 8242141311 COMPROMETIDO: PRIMA | 8252141311 DEVENGADO: PRIMA QUINQ\IJENAL PORANOS BE
2020 isa00r. | ANOSDESERVICIOS | ccou oo (e QUINQUENAL POR ANOS DE QUINQUENAL POR ANOS DE QUINQUENAL POR ANOS DE QUINQUENAL POR ANOS DE She g

EFECTIVOS

Annt

boEcTARAC

SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS

SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS

SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS

SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS

ooECTARAC

Catalogos de Adquisiciones
En este submodulo se configuran cosas tan importantes como las areas o centros de costo que

pueden realizar adquisiciones.
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Nueva Direccién  [] Nuevo Departamento (& Editar X Eliminar

Clave

v 10000000
v 11000000
a6 11010000
v 11010100
11010110
11010120
v 11010200
11010200
b 11010300
11010300
v 1200000

- 17nnn1nn

0 el padron de proveedores

HERDEGAL S ADECV HER090408937
Nombre RFC
HERDEGAL S ADECV HER090408937
Colonia Texto CP
FRACC. LAS ARMAS
Ciudad

NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE MEXICO

Tipo de Proveedor

Actualizar Cancelar

Bienes Proyectados

Giros

(]
# X | 2231; UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION

# X | 2111 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

+ Exportara ~

FRACC. LAS ARMAS

Configuracion.

Catélogo de Areas.

& Actualizar

Proveedores.

Nombre

DIRECCION GENERAL

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE INVESTIGACION Y DOCUMENTACION
SUBDIRECCION DE DOCUMENTACION Y BIBLIOTECA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DOCUMENTACION
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECA
COORDINACION DE CONSULTORIAS

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS

COORDINACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS

COORDINACION GENERAL DE CERTIFICACION SOPORTE LEGALE |

FAARRINAFIAR AE INEARKAATICA VA AFRIAC

Registro de Proveedores.

57178

NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE MEXICO Imdegollado@herdegal com

En este rubro es importante mencionar que es posible configurar el sistema para que los
proveedores se registren en linea directamente en la pagina institucional.

Catalogos de Patrimonio

Estas pantallas nos permiten configurar las opciones para manejar de manera correcta €l patrimonio,
al mismo tiempo que lo mantenemos alineado con la normatividad, por ejemplo: el catalogo de

Resguardantes
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Configuracion.

Catilogo de Personas.

[J Nuevo Empleado | (& Modificar = X Borrar & Exportara ~ & Actualizar Q
Nomb:
v v ® e v °
000000 AARON HERNANDEZ LOPEZ T SEGIs40424L A
900640 LEON ACEVES DIAZ DE LEGN 1 AEDL7806085R7 AEDL780608HICCZNOS
900648 TANYA ALEJANDRA AGUILAR MURRIETA 1 AUMTE910223K4 AUTMB691022MDFGRNO2
895226 wis ALVARADO GARCIA 1 AAGL640904T25 AAGL640904HMCLRS02
892759 NORMA LETICIA ARRIAGA ORTIZ 1 AIONS507108F8 AIONS50710MCLRRROS
900629 MARIA ELENA CARMONA FRAGOSO 1 (CAFE760110480 CAFE760110MMCRRLOO
900641 MONICA BERENICE CASTANEDA LARA 1 CALM791012G13 CALM791012MDFSRNOO
890971 JUAN ROBERTO CASTILLO CRUZ 1 CACJ791207HTO CACJ791207HDFSRNO2
900651 CARLOS JULIAN CHAM L6pEz 1 CALCB20521181 CALCB20521HICIPRO2
900150 CAROLINA IVONNE CHAVARRIA ISLAS 1 CAIC741012D6A CAIC741012MDFHSR04
4 0 3 2 »

Catalogos de Almacén

24/04/1964
31/12/1986
31/12/1986
31/12/1386
31/12/1986
31/12/1986
31/12/1986
31/12/1986
31/12/1986

31/12/1986

2 22 2 2 2 2 2 2=

En estas pantallas se definen las opciones de configuracion para el modulo de almacenes. En el
caso de que la institucion cuente con mas de un almacén, aqui se define cada uno de ellos.

Catalogos de Lonniguracion ¥ rresupuesto v Lontabiigdaa  ~

Catdlogos presupuestales  »

Adquisiciones »
Patrimonio »
Almacén »  Almacenes

Motivo de Entradas/Salidas

Estatus Solicitud

Unidades

Consecutivo de Entradas de Almacén

Consecutivo de Solicitudes de Salidas de Almacén

Consecutivo de Salidas de Almacén

MODULO DE RECURSOS FINANCIEROS

Caracteristicas.

El sistema permite registrar, administrar y analizar la informacion desde su planeacién para la
integracion del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios (PAAAS) y en la

evolucion del gasto. Para lo cual el sistema contiene:

- Configuracion de la Estructura Programatica Autorizada,

Cadigo:
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- Seguimiento de las metas fisicas y financieras,

- Seguimiento por partida presupuestal,

- Capitulo de gasto,

- Fuentes de financiamiento,

- Tipos de recursos y programas presupuestarios a travées del presupuesto Original,
- Presupuesto Modificado,

- Presupuesto programado al periodo,

- Presupuesto ejercido del mes y de manera acumulada,
- Presupuesto devengado,

- Suficiencias presupuestales otorgadas,

- Presupuesto comprometido,

- Presupuesto por ejercer al periodo y anual;

El sistema arroja diferentes informes oficiales, asi como los informes de control internos para la toma
de decisiones.

Registra la estructura de evaluacidn, asi como los indicadores de resultado y desempefio del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS).

El sistema tiene la capacidad de administrar las distintas fases del ciclo presupuestal de la
administracion publica, la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de ingresos y egresos con
base en la estructura funcional y por resultados emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP). Asimismo, el Sistema da seguimiento a los distintos tipos de ingresos con los que se forma
el presupuesto del Ifetel, asi como administrar el presupuesto de egresos, por lo que tiene la capacidad
de identificar en cualquier momento el origen y aplicacion de los recursos.

Proceso Configuracion de la Estructura Programatica

El Sistema permite la configuracion de la Estructura Presupuestaria autorizada para el Ifetel, ademas,
el registro presupuestario en las cuentas de orden aprobadas en el “Plan de Cuentas (Lista de
Cuentas)” y la calendarizacion mensual del presupuesto de egresos, con la clasificacion por objeto del
gasto, administrativo, programatico, econémico y estructura por resultados y por area funcional,
emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como su actualizacion, de la Estructura
por resultados y por Area funcional, Claves Presupuestales y el Clasificador por Objeto del Gasto.

El Sistema lleva los catalogos de areas operativas, partidas presupuestales, areas funcionales, fuentes
de financiamiento, tipos de recursos y de proveedores.

También permite la elaboracion del presupuesto de Ingresos y Egresos
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Modulo de Presupuesto de Ingresos

El sistema lleva el registro, seguimiento, y analisis de los momentos contables de los ingresos
captados por la instituciéna través de la estructura funcional, por resultados y clave presupuestal, esto
es totalmente alineado a las disposiciones reglamentadas:

Presupuesto ~ Contabilidad ~ Adquisiciones ¥ Patrimonio ~ Almacen ~
Médulo de Ingresos  »  Ingresos Autorizados son
Médulo de Egresos  »  Presupuesto Modificado de ingresos(Adecuaciones) »  Adecuaciones Compensadas ]
Ingresos Devengados »  Ampliaciones 1

Ingresos por Recaudar Reducciones

Ingresos Recaudados

Registra:

Ingresos Autorizados.

INGRESOS AUTORIZADOS.

Calendario de Ingresos Autorizados.

(] Nuevo Calendario | (# Modificar = X Borrar * Bportara & Actualizar aQ

o AREA
2020 D13 PO EA: ASIGNADO FUNCIONAL 01/01/2020

e $310244900  $365669000  $648960500  $373877500  $649504400  $634367500  $576804700  S407056000  $569661600 540197100  $353411000  $478079300  $5907923500
4232360000

$310244900  $365669000  $648960500  S373877500  S649504400  $634367500  SS768947.00  S407056000  $569661600  S5401971.00  $353411000  $478079300  $59079.23500

Presupuesto Modificado de ingresos
Ampliaciones , Reducciones y Adecuaciones compensadas.

En este submodulo se pueden traspasar recursos de un programa a otro, ajustar la calendarizacion
de los ingresos, etc.
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@ X Cancelar * Bgotara -

letidaiic dé

(Adecuaciones Compensadas).

Adecuaciones al

© Actualizar Q

Clave de adecuzcion Justficacion: Fecha Emision
Actualizar Cancelar
Relacién de Origenes de Recursos (Reducciones) Relacién de Destinos de
los recursos
CNuevo | @2 x @ Actualizar Q (Ampliaciones)
ao Abri Mayo Junio Julio Septiembre | Octubre Diciembre Tota
Sin datos para mostrar
5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000 5000
5000 5000
INGRESOS DEVENGADOS.
Ingresos Devengados por Recursos Fiscales.
CNevacc | @2 XBorrar  Cancelar | | & Bportara - (% Actualizar Q
Formulario de edicién 5
Afo | 1d | Nume Y | FLDocto Febrero Mg da i — mbre | Total
v ° ° v ° ° v ° 100002 $508,709.00 2= v Sle
1625 | 100000300 05/10/2020 Prueba | Nomina [echa T s000
22/01/2020 - 100002
200 526 | 100000 09/01/2020 100000 | Nomina $508,709.00 $508709.00
Tipo de Banco Tipo de CLC
200 527 100001 10/01/2020 100001 | Nomina 5000 072: Grupo Finandiero Banorte - N 5000
2020 528 100002 22/01/2020 100002 Nomina $508,709.00 Jripo de Documerts $508,709.00
N; Nomina
2020 | 529 100003 23/01/2020 100003 Nomina 543649200 543649900
Cuenta de Cargo Cuenta de Abono
2020 | 530 | 100004 05/02/2020 100004 | Nomina 11845677 || 1122220001 APORTACIONES POR RECIBIR CLCIS - 4221220002 TRANSFERENCIAS POR CLCS - 11845677
200 | 531 100005 07/02/2020 100005 Nomina $508702.00 $508,709.00
Actualizar Cancelar
200 | 532 | 100006 07/02/2020 100005 | Otros se2930.13 $82930.13
200 | 533 100007 07/02/2020 100007 | Otros 5245858.00 $245858.00
2020 534 | 100008 11/02/2020 100008 Nomina $30,456.00 Seleccione los Recursos Autorizados de Origen $30456.00
145391700 5233757266 5000 52257156230
€ Nuevo origen mensual | (@ editar | X Eliminar | € Actualizar Q
agina s 1 4 15 6 »
importe o para el mes
ac
NOMINA
AREA FUNCIONAL 4232360000; 5907923500 ENERO; 1646532.00 ENERO S0870900 o
022020

y los ingresos autogenerados

USO INTERNO DE CIANET
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INGRESOS PROPIOS.
(Recibos Facturas).

€] Nueva Factura | (2 Xeomar | Cancelar | | & Bxportara - | Actualizar Q
Formulario de edicién x
Ao Num Fact Junio
v Factura Importe v
000172020 550000 P
B0t Fecha Concepto
pree 07/09/2020 - Actualizacion del registro
Tipo de Documento
2020 | pro2 i =
2020 pra Cuenta de Cargo Cuenta de Abono
1122220001 APORTACIONES POR RECIBIR CLCIS ~ 4221220002 TRANSFERENCIAS POR CLCS ~ b
Actualizar Cancelar
Seleccione los Recursos Autorizados de Origen
€] Nuevo origen mensual | (2 % @ Actuslizar Q
Ingresos Autorizados Descripcion

Sin datos para mostrar

000 5000 5000

$50000

5150000

5200000

Es importante mencionar que tanto en él mddulo de ingresos como en

movimientos registran su péliza contable corre

spondiente

Tipo de Poliza Clave de Poliza Nombre de Péliza
INGRESOS = DEPOSITO BANCARIO CLC 13 PD EA 100140
Fecha de Péliza Mes de Poliza
20/09/2020 - SEPTIEMBRE -
Actualizar Cancelar 5 Imprimir Poliza

Lista de Movimientos.

) Nvevo | (@ Editar | X Eiminar | | @@ Actualizar Q

8152250001; APORTACIONES CORRIENTES Presupuesto Recaudado DEPOSITO BANCARIO CLC 13 PD EA 100140
8122250001; APORTACIONES CORRIENTES Presupuesto Por Ejercer DEPOSITO BANCARIO CLC 13 PD EA 100140
1113210002, CTA 0645359617 Cuenta por cobrar DEPGSITO BANCARIO CLC 13 PD EA 100140

1122220001; APORTACIONES POR RECIBIR CLCIS Cobrado DEPOSITO BANCARIO CLC 13 PD EA 100140

Noviembre

ciembre Total

5000
$50000
5150000

5000 5200000

el de egresos todos los

$3,097.20
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Poliza No -> 0052 INGRESOS Fecha -» 20/09/20

Concepto -> i
EPOSITO BANCARIO CLC 12 PD EA 100140

No. Cuenta DEBE HABER
Nombre
Concepto o Movimiento
50001 Presupuesto Recaudado DEFOSITO
Bi%eznon BANC%RIO CLC 13PDEA 100140 il 000
11321 Cuenta por cobrar DEFOSITO BANCARIO )

1113210002 LG 12 PD 24 100120 1548.60 0.00

220001 Cobrado DEPOSITC BANCARIO CLC 13 PD 1
112222000 £ 155140 0.00 1548.60
8122250001 Presupuesto Por Ejercer DEPOSITO 0.00 5

BANCARIO CLC 13 D EA 100140 134590
SUMAS IGUALES -> 3.007.20 3.007.20
Hecho por: Revisado por: Autorizado por: Diario No Poliza No:
INGRESOS 0052

Ingresos por Recaudar
Con cada movimiento registrado el sistema compara lo devengado contra lo autorizado, de esta

manera el presupuesto por recaudar refleja en tiempo real el avance en la recaudacion y las cantidades
pendientes de recaudar.
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Ingresos por Recaudar

V. xportar como: ~ H

Marzo Abril Mayo Junio ulio Agosto Septiembre

1340010001 2020 ASIGNADO 0 164653200  1319117.34 386416843 169963539  3690611.06  3589127.78 374299496 132335178 231269392  5401971.00 313467604 478079300 3650567270

$1,64653200 §1,319,117.34 $3864,16843 $1,699,63539 $3,690611.06 $3589,127.78 $374299496 $132335178 $231269392 $5401,971.00 $3,13467604 $4,78079300 $36,505672.70

10 >
El Ultimo momento contable que marca la LGCG para ingresos es el presupuesto recaudado
INGRESOS RECAUDADOS.
Registre aqui nuevos Ingresos.
Formulario de edicién X
[ Nuevo | (& X Borrar | Cancelar
Seleccione el tipo de Doumento de pago Numero de Referencia Concepto del Deposito
e , Cheque TRANSFERENCIA BANCARIA - 100002 DEPOSITO BANCARIO CLC 13 PD EA 100002
. z Fecha de Emision Nombre el Aportante importe
24/01/2020 - SECRETARIA DE FINANZAS $508,709.00 « I
DEPOSITO Seleccione la cuenta de Cargo Seleccione la cuenta de Abono Seleccione la CLC o Factura
50870900 100000 BANCARIO CLC 1
PDEA 100000 | 1113210002 CTA 0645359617 - 1122220001 APORTACIONES POR RECIBIR CLCIS - 100002 ;000 -
DEPOSITO
50870900 100002 BANCARIO CLC 13 Actualizar el
PD EA 100002
DEPOSITO
43549900 | 100003 BANCARIO CLC 1 =
PD EA 100003 (J Nuevo | (& Editar | X Eliminar & Actualizar Q
DEPOSITO
11845677 | 100004 BANCARIO CLC 1 Arr
PD EA 100004
oeedhnes PGt Devenigado Mes mporte Descripcion
50870300 100005 BANCARIO CLC 1: = =
PD EA 100005
- CLC NOMINA QNA 022020 ENERO $508,70900  Depésito bancario CLC 13 PD EA 100002
SECKETARIA UE
2939.13 1 6 Al 13 1, ,939.13
8293913 100006 BANCARIO CLC w2020 [ Pl $82,939.

PD EA 100006

DFPOSITO

Modulo de Presupuesto de Egresos

El modulo de presupuesto de egresos esta totalmente alineado a los momentos contables definidos
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental LGCG.

Cadigo:
USO INTERNO DE CIANET CIANET-RD- Version: 03 Pagina 18 de 52
mco1



CONSULTORIA EN INFORMATICA

ggﬂCIAN ET

Fortaleciendo las Finanzas Municipales

Presupuesto ~ Contabilidad ~ Adquisiciones
Médulo de Ingresos »
Médulo de Egresos »  Presupuesto Proyectado de Egresos
Presupuesto Autorizado de Egresos
Presupuesto Modificado (Adecuaciones) P

Presupuesto Disponible

Presupuesto Comprometido »
Presupuesto Devengado »
Presupuesto Ejercido »
Presupuesto Pagado »
Egresos No Planificados » J

Proyecto de Presupuesto

Permite la elaboracién del calendario presupuestal de manera distribuida, por areas operativas, que
facilite su planeacion, distribucion, justificacion y autorizacion presupuestal y permitir su consolidacion
de manera integral, a partir del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
elaborado por las Unidades Ejecutoras del Gasto para su aprobacion por el Ifetel. Controla las distintas
fuentes de financiamiento.

Permite autorizar €l presupuesto con un solo boton

PRESUPUESTO DE EGRESO PROYECTADO.

Calendario de Egresos Proyectados.

|54 Autorizar Presupuesto

[J NuevaReq  [& Modificar =~ X Borrar * Exportara ~ @ Actualizar Q
Are: 4
SERVICIOS
PROFESIONALES,
DIRECCION DE CIENTIFICOS .
1 3 1 1n 3391 ’ 1/202( 10, X 0 65, X 90, $100,
24003P00 39 EGRMATION b it 01/01/2020  $10,000.00 $28500000  $6500000  $90,000.00 00,000.00
INTEGRALES ¥
OTROS
DIRECCION DE CONGRESOS Y .
124003 1 383 / 2! 00.00 X X
4003P00 1 831 CORMAGON CONVENCIONEs | 01/01/2020 $2500000  $2500000  $25000.00
SERVICIOS
PROFESIONALES,
DIRECCION DE CIENTIFICOS,
124004P002 n 3391 o S 01/01/2020 $38000.00  $238,00000  $38,00000 -
INTEGRALES Y
OTROS
Cadigo:
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Registro de Presupuesto Autorlzado

Este Subproceso corresponde al Momento Contable de Presupuesto Autorizado, por lo que tiene que
verse reflejado en una Poliza Contable

EGRESOS AUTORIZADOS.

Calendario de Egresos Autorizados.

(] Nuevo Presupuesto Aut. ~ [# Modificar X Borrar * Exportara ~ @ Actualizar Q
DI
PRESUPUESTO
DIRECCION DE AUTORIZADO DEL
3 1 0004 1000/ i -
124003P001 3831 ond o oNenesy 05/11/2020 $2500000  $2500000  $25000.00
CONVENCIONES

PRESUPUESTO
AUTORIZADO DEL

SERVICIOS
DIRECCION DE
124004P002 3391 - PROFESIONALES, 05/11/2020 $3800000  $238,000.00 $38,00000 | -
FORMACION
CIENTIFICOS,
TECNICOS

INTEGRALES Y OTROS

PRESUPUESTO
DIRECCION DE AUTORIZADO DEL
2 3831 /11/2 31,250. .
124004P002 83 FORMACION CONGRESOSY 05/11/2020 $31,250.00

CONVENCIONES

COORD INACION PRESUPUESTO

AUTORIZADO DEL
3 1 1323 1172 0 0,000.
134001000 32 ADM\MS acion: | CRATHCAGONDE | 95/11/2020 $114,000.00 $180,000.00

Y FINANZAS FIN DE ANO

Registro de Presupuesto Modificado

El sistema permite el registro de las afectaciones presupuestales controladas a través de nimeros
consecutivos y relacionarlo con él o los ingresos registrados por el area de Finanzas, esto con el fin
de mantener el control de los ingresos y el presupuesto Autorizado las afectaciones pueden ser
liquidas, Aumentos Disminuciones o0 Compensadas.
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Clave de adecuacion:

Actualizar

Cancelar

EGRESOS.

c

Cancelar + Exportara ~ @ Actualizar Q

Justificacion:

Relacién de Origenes de Recursos (Reducciones)

© Actualizar

Fecha Emision

Relacién de
Destinos de los
recursos
(Ampliaciones)

Este Subproceso corresponde al Momento Contable de Presupuesto Modificado, por lo que tiene que
verse reflejado en una Poliza Contable

Consulta de Presupuesto Disponible

El Sistema descuenta los compromisos presupuestales y aplica las afectaciones presupuestales para
reflejar en tiempo real el presupuesto disponible.

* Exportara ~

124003P001

124004P002

124004P002

1340010001

1340010001

1340010001

1340010001

1340010001

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

@ Actualizar

DIRECCION DE
FORMACION

DIRECCION DE
FORMACION

DIRECCION DE
FORMACION

CCOORDINACION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

COORDINACION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

COORDINACION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

CCOORDINACION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

CCOORDINACION DE
ADMINISTRACION

3831

3391

3831

21m

2141

21

2611

$114,000.00
5200000 $2.500.00
$5.000.00 $5.000.00
5265871 $9.000.00

PRESUPUESTO DE EGRESOS DISPONIBLE.

Calendario de Egresos Disponibles.

$25,000.00 $25,000.00 $25,000.00
$38.000.00 | $238,000.00 $38,000.00
$31.250.00

5180.000.00
$100,000.00 $3,00000 52.000.00 5250000 $2.000.00
$40,000.00 $165,000.00
$7.000.00 $8.000.00 $8,000.00 $49,000.00 $5.000.00
$10,000.00 510,000.00 $9.000.00 $9.000.00 $9,00000

§25,000.00

$38.000.00

§31,250.00

$180,000.00

525,000.00

$5.000.00

59,000.00

$25,000.00

$198,000.00

$31,250.00

$3,000.00

$8.000.00

52.000.00

$31.250.00

$3,000.00

$44,000.00

125000.00

550000.00

125000.00

$1,312796.00 1786796.00

$3,000.00 $2.000.00 150000.00

205000.00

$6,000.00 150000.00

69658.71
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Solicitud de Suficiencia

Durante el proceso de Adquisicion, es necesario que la Unidad Ejecutora del Gasto obtenga la
Suficiencia Presupuestal que lo avale, el sistema debe mostrar el presupuesto disponible y en caso
de no ser suficiente, solicitar la adecuacion correspondiente.

Adquisiciones ¥ Patrimonio  ~
* Programa Anual de Adquisiciones
Investigaciones de Mercado
Requisicion
Cotizacién

Solicitud de Suficiencia

* Proceso de Contratacion (AD)/(IR)/(LPN)
* Calendario de Eventos

* Junta de Aclaraciones

* Recepcion y Apertura de Propuestas

* Fallo

Orden de Compra

Contratos

Investigaciones de Mercado Personalizadas

Investigaciones de Mercado (Proveedores)

SOLICITUDES DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

Registre aqui nuevas Solicitudes de Suficiencia.

() Nueva Solicitud de Suficiencia = [# Modificar = X Borrar * Exportara ~ @ Actualizar Q
Programa ato | Area Partida | Re a e Ju Ago: eptien Noviem
- e - - - ° L4 4 v 4 e v v e ? 4 4 e
" DIRECCION DE =
124003P001 | 2020 | copu o 3831 027/2020 | 05/02/2020 = 027/2020
DIRECCION DE - - = :
124004P002 | 2020 | ool 3391 074/2020  10/07/2020 | 074/2020 $7222650
DIRECCION DE ;
1240040002 | 2020 | [opua o 3831 026/2020  05/02/2020 | 026/2020
COORDINACION
DE 30/ /
1340010001 | 2020 | yonicroncon | 2211 030/2020 | 10/02/2020 | 030/2020 $5,000.00 $5,000.00 §7.000.00
Y FINANZAS
COORDINACION
DE
1340010001 2020 orinicreacion | 2611 010/2020  31/12/2019  010/2020 $6,000.00 $9.00000  $1000000  $1000000  $9.00000  $900000  SA61795
Y FINANZAS
COORDINACION
0E . , - . B . : o
1340010001 | 2020 | yoinicreacion | 3112 006/2020 | 31/12/2019 | 006/2013 $2291700 | $22917.00 | $22917.00 $22917.00 | $22917.00 | 52291700  $22917.00 | $22917.00 | $22917.00 | $22917.00 | $22917.00 -
Y FINANZAS
COORDINACION
1340010001 | 2020 | 3131 007/2020 | 31/12/2019 | 007/2020 $9.576.00 $9.576.00 $9.576.00 $9.576.00 $957600 | -

Es importante mencionar que cada solicitud de suficiencia esta asociada a una requisicién de compra
y ésta a su vez a un estudio de mercado.
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Autorizacion de Suficiencia

El sistema permite al area de Recursos Financieros analizar la solicitud de Suficiencia Presupuestal y
generar un oficio de Autorizacion de Suficiencia Presupuestal.

El sistema valida el presupuesto disponible, por lo que no permite generar suficiencias presupuestales
sin saldo disponible, tampoco lo permite sin la solicitud de suficiencia presupuestal correspondiente
y esta no se puede generar sin una requisicion de adquisicion, de esa manera se garantiza que no
haya errores en la autorizacion de presupuestos.

SubProceso de Registro de Contratos o Pedidos (Presupuesto Comprometido)

Como resultado de las operaciones de adquisicion, se tiene que registrar el importe del contrato como
presupuesto comprometido, el sistema tiene que ser capaz de registrar cada uno de los contratos en
el presupuesto autorizado con el fin de dar seguimiento a cada uno de los pagos. El sistema calcula
el Presupuesto Disponible en base a este valor, por lo que si un contrato se cancela o se termina
anticipadamente, el importe remanente regresa al disponible.

Este Subproceso corresponde al Momento Contable de Presupuesto comprometido, por lo que cada
movimiento tiene que verse reflejado en una Pdliza Contable
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PRESUPUESTO COMPROMETIDO.

Registro de Contratos.

o N promi X B Cancelar P @ Actuali Q
Formulario de edicién x
b Suficient i
= = o i | 1340010001; 2020; COORDINACION DE ADMINISTRACIO
Fecha
::‘»‘ds"[v\j'ex“““ 29/01/2020 -
e CV, Fe
COORDINACION 121000109015, Req Descripcién del Contrator
DE X 9
1340010001 2020 B ool 2611 010/2020 01072020, Cont 29/01/2020  $3341.29 Reg i Vale México, SA de CV, Fct 121000109015, Req 010/202C

DEAS-02-2020,
gasolina del 12l 15
de en:

Y FINANZAS Escoja el numero de Poliza
1008: Reg Si Vale México, SA de CV, Fct 121000109015, Re ¥

COORDINACION

1340010001 | 2020 | OF 3112 | 006/2020 01/01/2020 | $22917.00 | $22917.00  $22917.00 Actuslizar Cancelar
020 apminisTRacion | 211 & VR | e G A
Y FINANZAS
ARRENDAMIENTO
DEL INMUEBLE QUE (] Nuevo compromiso Mensual | (& Modificar | X Borrar & Actualizar
PALA A
cooRDACION acUA Al
DE
0010001 | 2020 221 3/2020 AINISTRA 1/12/201
1340010001 | 2020 | o oo | 322 00 :5;{‘\?;\01 SON 31/12/2019
VFINANZAS CIUDAD DE MEXICO ENERO; Autorizado para ENERO; 6000.00 1 ENERO 334129  Pago del mes de ENERO
EN EL PRESENTE
EJERCICIO.
COORDINACION Compromiso

Recepcidn de comprobantes de pago (Presupuesto Devengado)

Al momento de recibir una factura el sistema genera un contra recibo con un nimero de folio,
registrar al proveedor como un acreedor y generar una poéliza con la provision para su pago.

Este Subproceso corresponde al Momento Contable de Presupuesto Devengado, por lo que cada
movimiento tiene que verse reflejado en una Péliza Contable

Factura del Contrato

1340010001; 2020: COORDINACION DE ADMINISTRACIO. v
Fecha

12/02/2020 -

de Esta t
Cuenta de Abono
Actuali c
(] Nuevomes | (& Modificar | X Borrar @ Actuslizar Q
ENERO; 13398.00 ENERO 1339800  SERVICIO DE ESTACIONAMINETO CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

51339800 5000 5000  S000 000  $0.00  $0.00 5000 $0.00 5000 $0.00 $000  $13398.00

Elaboracion de Cheques, transferencias o CLC para pago (Presupuesto Pagado)

El sistema permite la elaboracion, el registro y seguimiento de las Cuentas por Liquidar Certificadas
(CLC) y Documentos Multiples (DM) de las diferentes fuentes de financiamiento y tipo de recurso y
cuenta con mecanismos de control y trazabilidad de las operaciones.
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PRESUPUESTO PAGADO.

Elaboracién de cheques.

(] NuevoPago | (2 X Borrar | Cancelar % Bportara v @ Actualizar Q
Formulario de edicién x
nceptoEscoja la CLC
of v @ ¢ 1340010001: 3791; 002/2020; 100003 :1339800 ~ °
Tipo de Documento Fecha Emisién Numero de Cheque o Referencia:
COORDINACION
DE PAGO DE TRANSFERENCIA BANCARIA ~ 29/01/2020 » PAGO DE ESTACIONAMIENTO ENERO
Rl ot ADMINISTRACION ol ESTA(‘OhCnn[eplo Beneficiario:
Y FINANZAS NERO)
PAGO DE ESTACIONAMIENTO ENERO GRUPO EMPRESARIAL RODAL
Cuenta de Cargo Cuenta de Abono Escoja el numero de Poliza 5000
1113210002 CTA 0645359617 - 2112210211 GRUPO EMPRESARIALRODALSA DECY.  ~ 1002: PAGO DE ESTACIONAMIENTO ENERO b
Actualizar Cancelar Imprimir Formato.
(I Nuevo | (@ Editar | X Eliminar | €@ Actualizar Q
ENERO; 13398.00 ENERO 1339800 PAGO ESTACIONAMIENTO ENERO

Cabe mencionar que al corresponder con el momento contable de Presupuesto Pagado se genera
una poliza de egresos correspondiente.

Fondo revolvente y Gastos a Comprobar.

° Asignacion de Fondo Revolvente.

° Administracién del registro de los pagos por diferentes conceptos (comprobantes de gasto,
facturas, vales de efectivo).

° Control de egresos.

° Control sobre los reintegros.

° Control y seguimiento de gastos a comprobar.

FONDOS REVOLVENTES.

Registre aqui nuevos Fondos Revolventes.

X Cancelar & Bportara ~ | @ Actualizar Q
mfondo | Descripion | Responsable | FechaMovimiento | MontoMaxmo | Egeses | Gastos
1) v v v v v v

Numero de Fondo: Descripcion del gasto:
Monto: Fecha Emision

Cuenta de Cargo Responsable del Fondo:

Actualizar Cancelar Imprimir Formato
$0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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GASTOS A COMPROBAR.

Registre aqui nuevos gastos a comprobar.

X Cancel % Exportara @ Actualizar Q
4 a Mo
v v ° vle
Numero de Gasto Descripcién del gasto:
Monto: Fecha Emision
Concepto: Beneficiario
Cuenta de Carg Cuenta de Abono Tipo de Documento
Actualizar Cancelar Imprimir Formato
Comprobaciones del gasto
5000
CAJA CHICA.

Gastos no programados.

2 X Cancelar * Exportara v @ Actualizar Q
Movimiento | Monto | CuentadeAbono | FormadePago | Referen:
v vle e = > @ v

Descripci r

Monto: 3 Cuenta de Abona:*
- Referencia:

Concepto Ref:

- Periodo de Pago*

50.00

50.00

50.00

Es importante mencionar la total integracion entre estos modulos con el modulo de contabilidad pues
por cada egreso, comprobacion de gastos o reintegro, se generan las podlizas contables y las

afectaciones presupuestales correspondientes.
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Caracteristicas del médulo de presupuesto de egresos.

El sistema es capaz de generar presupuestos basados en la estructura por resultados y por area
funcional. Distribuyendo el presupuesto a nivel de areas operativas donde cada area consulte su
presupuesto, emitir en pantalla y de forma impresa de informacién, reportes y cuadros, por partida
presupuestal, area funcional y periodos definidos, sobre:

Presupuesto original.

Ampliaciones.

Reducciones.

Transferencias.

Presupuesto modificado con variaciones.

Comprometido.

Devengado.

Pagado.

Remanente.

Presupuesto del Flujo de Efectivo de Ingresos y Egresos.
Evolucién Presupuestal.

Permitir la exportacién de reportes a hojas de calculo, contando con la funcionalidad de
andlisis e integracion de la informacion transaccional en linea.

° Manejo del cierre del periodo presupuestal.
° Reportes adicionales a producir:
Reportes

Informe Analitico de Ingresos.

Informe Programatico Presupuestal.

Calendario de metas por actividad institucional.

Bases para el pago provisional del Impuesto Sobre la renta por servicios profesionales.
Informe de pasivos. Por clave presupuestal y proveedor.

Seguimiento de Pasivos por Areas Operativas, Proveedor y Fuentes de Financiamiento.
Evolucidn del Ejercicio Presupuestal.

Informe de Gastos (graficas).

Conciliacién de proveedores.

Conciliaciones del consumo del agua.

Conciliaciones del consumo de luz.
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Conciliaciones del consumo de teléfono.

Conciliaciones del servicio de telecomunicaciones.

Reportes de Nominas (Estructura y Honorarios Asimilables).

Conciliaciones del Ingreso y Gasto con la Subsecretaria de Egresos.

Informes de Suficiencias Presupuestales por Partida Presupuestal, Fuente de Financiamiento
Programa.

Suficiencia presupuestaria.

Reporte de Flujo de Efectivo.

Reporte del presupuesto ejercido por cada uno de los proyectos de las areas operativas.

Informes Anuales de Cierre (compromisos y pasivo circulante).

e 6 6 6 < o o o o o

Proyeccion y anélisis del desempefio presupuestal de las areas operativas y de la institucion en su
conjunto.

Genera la informacion necesaria para integrar la Cuenta Publica de cada ejercicio, asi como todos
aquellos reportes e informes necesarios para dar cumplimiento a las distintas normatividades de la
Ciudad de México.

Manejo de multiples periodos presupuestales en linea.

Analisis comparativo del presupuesto actual con presupuestos anteriores.

MODULO DE CONTABILIDAD.

Administra los procesos relacionados con el registro de la contabilidad producto de las operaciones
con el presupuesto, asi como:.

- Plan de cuentas (Lista de cuentas).

- Asignacion presupuestal por cuenta contable.

- Bloqueo temporal de cuentas o desactivacion.

- Manejo de pdlizas de ingresos, egresos y diario.

- Autorizacion o modificacién de polizas, previo a su Aplicacién Contable.

- Asignacion automatica de fecha de captura, fecha de Aplicacién, nimero de péliza y
asociacion con los usuarios.

- Emision de polizas retroactivas.
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Administracion de la matr‘i‘z de conversion (Plan de cuentas y clasificador por objeto
de gasto).

- Folio para movimientos.

- Cierre mensual.

- Generacidn automatica de solicitud de cheques.

- Administracion integral del proceso de pago.

- Cumplimiento con los criterios establecidos en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

Afectaciones contables en linea, con origenes en procesos asociados del sistema: Ingresos,
Programacion y Presupuesto, Tesoreria, Recursos Humanos, Adquisiciones, Inventarios y Activos
Fijos.

Verificacion del criterio de la partida doble en cuanto a su naturaleza (cuentas acreedoras y deudoras)
y a su tipo (cuentas de balance, resultados y de orden).

Realiza de manera automatica las conciliaciones bancarias con las diferentes instituciones con las que
la Entidad mantiene contrato, ademas de..

- Calculo y registro de depreciaciones.

- Distribuciéon multiple entre cuentas contables.

- Flexibilidad total para crear una gran diversidad de informes y generaciéon en cualquier
momento, los siguientes estados y reportes:

Analitico de poélizas por distintos niveles de cuenta (Libro Diario).

- Balanza de Comprobacion.

- Aucxiliares.

- Estado de Actividades.

- Estado de Cambios en la situacion Financiera.

- Estado de Variaciones en el Patrimonio (Por bien y consolidado).
- Informes para elaboracion de la Cuenta Publica.

- Conciliaciones bancarias.

- Plan de cuentas.
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ConC|I|aC|on contable presupuestal (Autorizado, Comprometido, Devengado,
Ejercido, Pagado).

a) Conciliacion de resultados.
b) Conciliacion de Ingresos.
C) Conciliacion de Gasto.

Conciliacion de Almacenes.
Conciliacion de Activo Fijo.

Conciliacién de proveedores.

Las caracteristicas del Sistema para la elaboracién de los informes, reportes y
Estados Financieros son las siguientes:
Genera informes financieros a niveles gerencial y operativo.

Exporta a formatos MS Excel o PDF para facilitar la integracion de la informaciéon que haya sido
extraida del sistema hacia requerimientos de analisis de la informacion derivados de auditorias o de
solicitudes diversas.

Integracion entre informes generados.

Extraccion de datos reales y de presupuestos sin limite de periodos.

Tesoreria

CIANET ofrece en la implementacidn de “EL SISTEMA GRP-IA” el mddulo de tesoreria, que permite
automatizar, administrar y controlar las operaciones de pago, transferencias, emision de cheques,
depdsitos traspasos e inversiones, generadas por el area de Tesoreria en su operacion diaria.

“EL SISTEMA GRP-IA” permite el registro de transacciones totalmente en linea, con flujos de
aprobacidn en procesos principales, integrada con los procesos de las diferentes areas requirentes
de pagoy, las areas contable y presupuestal, con la finalidad de cumplir con la normatividad de
contabilidad gubernamental vigente.
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Adicionalmente dichos procesos consideran la eliminacidn del uso del papel, mediante la emisién
de reportes operativos y gerenciales generados desde el propio sistema en linea, asi como el uso
de una firma electrdnica asignada a cada usuario en los diferentes flujos de aprobacién definidos.

° Generacidn de reportes periddicos (diarios, semanales, mensuales, y de otras periodicidades)
de los estados de cuenta de los bancos.

U Administracion del flujo de ingresos del efectivo.

° El sistema permite el registro y vinculacion de las operaciones generadas en los procesos de

ingresos Y registrar automaticamente en las cuentas correspondientes una vez que los recursos son
percibidos mediante CLC's, Intereses Bancarios, Venta de Bienes y Servicios e Ingresos Diversos.
° Emision de reportes periddicos (diarios, semanales, mensuales, y de otras periodicidades) por
tipo de ingresos.

Emite el calendario de ingresos recaudados.

° Control de Fondo Revolvente.

° Seguimiento de depositos en garantia.

° El Sistema permite consultar la aplicacidn de los ingresos propios.
Inversiones

El mddulo de inversiones de CiaNet es una pieza de software disefiada especificamente para facilitar
y gestionar las inversiones financieras de la institucion. Este tipo de médulo incluye las siguientes
funcionalidades:

Gestion de Cartera: Permite a los usuarios crear y gestionar carteras de inversiones, donde pueden
agregar diferentes tipos de activos financieros como acciones, bonos, fondos mutuos, ETFs, entre
otros.

Andlisis de Mercado: Proporciona herramientas para analizar el mercado financiero, incluyendo
graficos de precios, indicadores técnicos, y andlisis fundamental para tomar decisiones informadas.

Seguimiento de Rendimiento: Permite el seguimiento del rendimiento de las inversiones en tiempo
real o con actualizaciones periddicas, mostrando ganancias, pérdidas y métricas de rendimiento como
el ROI (retorno sobre la inversion) y la TIR (tasa interna de retorno).
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Alertas y Notificaciones: Puede enviar notificaciones y alertas personalizadas sobre cambios
significativos en los activos de interés, noticias relevantes del mercado o eventos que puedan afectar
las inversiones.

Seguridad y Privacidad: Dado que se trata de informacion financiera sensible, el modulo sélo esté
disponible para usuarios especificos

Integraciéon con otros mdédulos: Se integra con los modulos de presupuestos de ingresos ,
presupuesto de egresos y contable para una gestion mas completa y eficiente de las inversiones.

Emision de cheques.

° Verificacion de datos (Fecha, monto, nombre e importe con letra).

° Facilidad de incluir mensajes ocasionales en los cheques.

° Pago a Proveedores de acuerdo a condiciones de plazos, condiciones y descuentos.

o Control de saldos de cuentas bancarias.

° Interfaz con los modulos de Movimientos Bancarios,

° Vinculacién con Presupuestos, Cuentas por Pagar, Recursos Humanos y Contabilidad
General.

° Reporte de pago por cheque o transferencia (No. de cheque o transferencia, fecha, nombre
del beneficiario, importe y concepto).

° Reporte de pago por tipo de gasto (No. de cheque o transferencia, fecha, nombre del

beneficiario, importe, concepto, partida presupuestal, area funcional, proyecto, capitulo, numero de
factura, contrato y tipo de pago).

MODULO DE RECURSOS MATERIALES.

El objetivo de este apartado es enumerar las caracteristicas del sistema que cumple plenamente las
necesidades de informacion relacionadas con los Recursos Materiales y Servicios Generales
(Adquisiciones, Almacén e Inventarios).
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Proceso de Adqwsmones
Planeacién, Programa Anual de Adquisiciones

El médulo de Adquisiciones esta alineado con las NORMAS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
permite generar el Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios (PAAAS) que puede
ser publicado en la pagina institucional y cuenta con mecanismos que le permite actualizar los precios
de mercado, por lo que genera alertas de presupuesto insuficiente cuando se detecte un cambio

significativo en los precios.

Programa Anual de Adquisiciones

Arrendamientos y Servicios.

] Nuevo Programa | [& Modificar | X Borrar ¥ Exportara v @ Actualizar Q

- - - ¢ v v ° ¢
SERVICIOS DE ACCESO DE

20 -
COORDINACION DE 2020 INTERNET, REDES Y

;\[zn::\lrﬁ;.\,\oow Y 1340010001 ;ldrgﬁgw e
INFORMACION
COORDINACION DE 2020 -
ADMINISTRACIONY | 1340010001 | FUNCION | TELEFONiA TRADICIONAL
FINANZAS PUBLICA
COORDINACION DE 2020 - PRIMAS POR SEGURO DE
ADMINISTRACIONY | 134104M001 | FUNCION | VIDA DEL PERSONAL
FINANZAS PUBLICA CiviL
COORDINACION DE 2020 - N —
ADMINISTRACION Y 1340010001 FUNCION Z:T’\R\C‘SSO:SRJ\:’\:;EOG;AL>S i
FINANZAS PUBLICA = .
SERVICIOS
£ ' 020 -
DIRECCION DE 3 2020 - PROFESIONALES
INVESTIGACION Y 256071E080 FUNCION e s &
e a o i CIENTIFICOS Y TECNICOS
OCUMERTACIS! . INTEGRALES
SUBDIRECCION 2020 -
JURIDICA Y 256071€080 | FUNCION | SERVICIOS DE IMPRESION
NORMATIVA PUBLICA
INSTALACION,
J.U.D. DE RECURSOS 2020 - REPARACION Y
MATERIALES Y 1340010001 FUNCION MANTENIMIENTO DE

Los mecanismos de actualizacion son:

Cuenta con un Catélogo de Bienes y Servicios en el que no solamente se describen de manera
enunciativa los bienes, sino que se describe claramente la especificacion de cada uno de ellos. de
esta manera se evitan confusiones y ambigliedades ya sea al momento de realizar estudios de
mercado o realizar las compras. Esta especificacion detallada de los bienes y servicios forma parte de
las solicitudes de cotizacion, para evitar que el proveedor cotice un bien en lugar de otro. La misma
especificacion del bien y servicio se copia al momento de realizar las bases de licitacion y llegan hasta

el contrato.
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Catalogo de Bienes y Servicios

(J Nuevo Tipo (& Modificar =~ X Borrar * Exportara @ Actualizar Q

;[;»ani:é&:i); 4 E;;Tgﬁgo . 3.4500 2111000056 5.0000 500000 10 | KILOGRAMO
:mﬁ:éfgéz 4 CALIGRAFO 3.4500 2111000058 5.0000 500000 10 | KILOGRAMO
:L“;E:;LRSO: 4 CANGREIO 34500 2111000060 5.0000 50.0000 10 KILOGRAMO
gmfs:;;é; 4 E:ﬁ;i@m o 3.4500 2111000062 5.0000 50.0000 10 PIEZA
::J”Imz:;‘;;z; 4 i;?:i@s PARA 3.4500 2111000064 5.0000 50.0000 10 | KILOGRAMO

— CARPETAS PARA
MATERIALES Y

XPEDIENT 34 2111000066 5. . LOGI
SUMINISTROS EXPEDIENTE 3.4500 11000066 0000 50.0000 10  KILOGRAMO
MEDICO
MATERIALES Y
CELOTEX 3.4500 21110000 5. ) 50.00 KILOGRAM
SUMINISTROS 4 CELOTEX 3.450! 111000068 5.0000 0.0000 10 | KILOGRAMO
AATERIA Y
MATERIALES CHINCHE 3.4500 2111000070 5.0000 50.0000 10 | KILOGRAMO

SUMINISTROS

Otro mecanismo para actualizar los precios periodicamente es: Contar con un Catalogo de
Proveedores Actualizado. En el médulo de adquisiciones los proveedores se registran directamente
en el portal de Internet del Ifetel, ademas registran el o los Giros que estan interesados en ofertar.

Proveedores.

Registro de Proveedores.

HERDEGAL S ADECV HER090408937 FRACC. LAS ARMAS 57178 NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE MEXICO Imdegollado@herdegal.com

Estudios de Mercado Automaticos. El mddulo es capaz de solicitar de forma periodica cotizaciones a
los proveedores registrados por cada uno de los bienes y servicios detallados en el PAAAS, enviando
por correo electronico una liga al sitio de la institucionen la que los proveedores podran actualizar sus
precios. El modulo tiene las funciones de "Solicitud de Cotizacion Automatica y Estimacion de precios
manual, que le permitiran calcular el precio de mercado de cada uno de los elementos del PAAAS.
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Utilizar esta funcionalidad es opcional, pues en algunos casos no se cuenta con suficientes
proveedores, en ese caso se utiliza el método tradicional de solicitud de Cotizaciones.

Requisicion

Un problema potencial de la instituciéna la hora de realizar adquisiciones es el fraccionamiento de las
compras. Consiste en comprar un articulo varias veces por montos muy pequefios. Si bien en algunas
ocasiones podria ser causado por el problema de presupuesto autorizado insuficiente, al momento de
autorizar el PAAAS. Con el fin de evitar ese riesgo potencial, el proceso de adquisiciones cuenta con
un mecanismo de Consolidaciones, que consiste en la capacidad de poder agrupar en un solo proceso
de adquisicion la totalidad de Bienes o Servicios de la misma partida. Manejar las adquisiciones de
esta manera tiene varias ventajas:

° Se realiza un solo proceso de Adquisicion
° Disminuyen los costos administrativos
° Se aprovechan los precios de mayoreo

Para consolidar varias Requisiciones de compra de diferentes areas en un solo proceso, es necesario
que el area de adquisiciones tramite la suficiencia presupuestal que corresponde al importe el total de
los bienes o servicios que seran adquiridos en un solo proceso de esta forma se realiza una
Investigacion de mercado por el total de bienes, para obtener un precio de referencia, que deberia ser
significativamente menor al precio de mercado que se obtuvo de cotizar los bienes o servicios por
separado.

Requisiciones

(] NuevaReq = [2 Modificar X Borrar * Exportara v & Actualizar Q

COORDINACION DE TLRC’;DMOER 2020 -
001/2020 ADMINISTRACIONY o, 31/12/2019 FUNCION 1340010001

REALIZAR LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA POR

o EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 02 DE ENERO AL 28 DE FEBRERO DE o
FINANZAS PUBLICA 2 2020 PARA CUMPLIR CON EL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS .
DANIEL - INSTALACIONES QUE OCUPA LA ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA.

/12/2019 FUNCION | 1340010001
PUBLICA

2020-
/1212019 FUNCION 1340010001
PUBLICA
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SOLICITUDES DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

Registre aqui nuevas Solicitudes de Suficiencia.

124003P001 2020 3831 027/2020 05/02/2020  027/2020

124004P002 07472020 10/07/2020 | 074/2020

124004P0

1340010001 | 2020 o ¢ |21 030/2020
1340010001 | 2020 2611 01072020 31/12/2019 | 010/2020 5600000 $9,000.00 510,000.00 $10.00000 $900000  $9,000.00 $4617.95

1340010001 202 acion | 32 006/2020 31/12/2019 | 006/2019 $22917.00 $22.917.00 52291700 $2291700  $22917.00 | $2291700  $22917.00  $22917.00  $22917.00  $22917.00  $22917.00

Contratacién y Compras

Con este instrumento se formaliza la relacion entre la entidad y el proveedor, por lo que el sistema se
encarga de generar un formato en donde se describen las clausulas segun el tipo de contrato

Contratos Normales: Son aquellos que se firman por cantidades especificas definidas en el propio
contrato, por lo que el contrato se considera finalizado cuando el proveedor termina de entregar los
bienes o realiza todos los servicios y recibi6 la contraprestacion economica convenida (Pago)

Contratos Abiertos: Este tipo de contratos se definen cuando por necesidades de la dependencia no
se conoce la cantidad exacta de productos o servicios que se requieren, por lo que se definen
cantidades maximas y cantidades minimas. La forma de terminar este contrato es: cuando la
dependencia notifica al proveedor que no necesita mas productos o servicios o se ha completado la
cantidad maxima por lo que el proveedor ha recibido el pago correspondiente a la cantidad entregada.

Ordenes de Compra: Esta es una forma de contratacién simplificada con clausulas mas sencillas, en
general se opta por este tipo de contrato cuando se necesita que el proveedor entregue la totalidad de
los bienes o servicios en una sola entrega, por lo que el pago también se realiza en una sola exhibicion.

Cadigo:
USO INTERNO DE CIANET CIANET-RD- Version: 03 Pagina 36 de 52
MCO01



CONSULTORIA EN INFORMATICA

gg‘sCIAN ET

Fortaleciendo las Finanzas Municipales

Ampliaciones de Contrato: Se opta por este tipo de contrato cuando la dependencia desea adquirir
bienes o0 servicios que ya se esta contemplado en un contrato vigente y el precio de referencia de
estos bienes no supera el veinte por ciento del total del contrato original

Al momento de firmar el contrato el sistema genera una notificacion al departamento de presupuesto
para informarle las cantidades pactadas de cada una de las suficiencias presupuestales involucradas
en el proceso de contratacion, también notifica la cantidad total a comprometer y el calendario de
pagos para comprometer él presupuesto y liberar los recursos sobrantes.

Formulario de edicién > <
Suficiencia Autorizada
1340010001; 2020; COORDINACION DE ADMINISTRACIO ¥
Fecha
01/01/2020 v
Descripcion del Contrato:
Compromiso : 006/2020 Servicio de Energia Eléctrica 2020
Escoja el numero de Poliza
| 1003; Compromiso : 006/2020 Servicio de Energia Eléctricc ¥
Actualizar Cancelar
[ Nuevo compromiso Mensual [& Modificar X Borrar Q@ Actualizar
Autorizacion de Suficiencia Fk_Id Mes Mes a comprometer mporte Descripcion
. ENERO; Autorizado para ENERO; 22917.00 1 ENERO 22917.00 :;%?{ge' TESLE
FEBRERO; Autorizado para FEBRERO; N Pago del mes de
22917.00 2 | FEBRERO 22917.00 FEBRERO
MARZO: Autorizado para MARZO; 22917.00 3 | MARZO 2291700 P390 del mesde
I MARZO
ABRIL: Autorizado para ABRIL; 22917.00 4 ABRIL 22917.00 = Pago del mes de ABRIL
MAYO; Autorizado para MAYO; 22917.00 5 MAYO 22917.00 = Pago del mes de MAYO
JUNIO; Autorizado para JUNIO; 22917.00 6  JUNIO 22917.00 szc[’;e' feside
|
JULIO; Autorizado para JULIO; 22917.00 7 | JuLo 22917.00 Pago del mes de JULIO
AGOSTO; Autorizado para AGOSTO; Pago del mes de
T 17.
22917.00 8 | ACOSIO 2291700 AGOSTO
SEPTIEMBRE: Autorizado para SEPTIEMBRE; Pago del mes de
9 | SEPTIEMBRE 22917.00
i 22917.00 SEPTIEMBRE
OCTUBRE: Autorizado para OCTUBRE: 59017 Pago del mes de
301700 10 | OCTUBRE 22917.00 OCTIRRE
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Registro de Pagos
Para cada factura el sistema Registra el importe del pago o los pagos que la institucién realice al

proveedor con el fin de determinar si la factura esta totalmente pagada o existe algun adeudo

Factura del Contrato

1340010001; 2020; COORDINACION DE ADMINISTRACIO!

2002; Devengado : 002/2020 Servicio de Estacionamiento

Cuenta de Cargo

ENERO; 13398.00 ENERO 1339800  SERVICIO DE ESTACIONAMINETO CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO

$13,398.00 $0.00 $000 5000 $000  $0.00 5000 5000 5000 5000 $0.00 5000  $13398.00

Fin de Contrato
Para cada entrega el sistema compara las cantidades contratadas contra las cantidades entregadas

con el fin de determinar si el proveedor ha cumplido con el contrato entregando todos los bienes o
prestado todos los servicios contratados o en caso contrario faltan cantidades por entregar.

Fecha de Suministro

€l P F
MATERIAL IMPRESO E INFORMACION 100l seRvicios $0.00 50,00 1.00 0.00 _

Consumil ible DIGITAL

En el caso de un contrato abierto, el Area Requirente solicita entregas parciales al proveedor conforme
va requiriendo los Bienes o Servicios contratados, es decir, el calendario de entregas se va generando
conforme a las necesidades del area requirente y notificando al proveedor mediante solicitudes de
suministro. En este caso el contrato se considera Entregado cuando se ha cumplido con todos los
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Bienes o Servicios contratados o cuando se ha entregado la cantidad minima y el area requirente
notifica al proveedor que esta sera la ultima solicitud de suministro.

Liberacién de Fianzas.
En el momento de firmar un contrato con un proveedor es posible que se le solicite una fianza de
cumplimiento, por lo que al término del contrato el sistema genera un Oficio de Liberacién de Fianza.

Caracteristicas del médulo

Maneja solicitudes de material y servicios por las areas funcionales.

. Las éareas funcionales pueden registrar sus solicitudes de material y servicios a través de un
formulario electronico.
. Permite a los usuarios capturar electronicamente el formato de Requisicion de Bienes y

Servicios, con verificacion en linea de existencias en almacenes, clave presupuestal y suficiencia
presupuestal.

. Maneja solicitudes de bienes de inversion, bienes de consumo y servicios generales.
. Agrupacion de solicitudes con base al tipo de bien requerido.
. Verificacion y autorizacion presupuestal manual y automatica.
. Permitir la administracion y generacion automatica de solicitudes de bienes o servicios, con
base al plan presupuestal autorizado y al programa de adquisiciones.
. Identificacion de Proveedores potenciales con base en productos que ofertan y antecedentes.
. Control de todos los expedientes de los Proveedores y de cada uno de los pedidos y contratos
efectuados.
. La administracion y control de los contratos celebrados, vigencia, renovacion, pago de fianzas
y penas convencionales y otros.
. La administracion de aprobaciones, alertas y notificaciones de contratos.
. Control de versiones y archivo historico de modificaciones a contratos.
. Registra y permite la administracion de cotizaciones de Proveedores.
. Emision automatica de las Requisiciones de Bienes y Servicios.
. Archivo y facilidad de actualizacién del Catalogo de Proveedores.
. Integrado con los mddulos de Activos Fijos e Inventarios, Presupuestos y Cuentas por Pagar.
. El Sistema es configurable para que, a través del flujo de trabajo, se pueda controlar y dar
seguimiento a lo relativo al Subcomité de Adquisiciones.
. Multiples informes y consultas operativas y gerenciales.
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Reportes del modulo:

U Programa anual de Adquisiciones.
° Programa mensual de Adquisiciones.
° Reportes periodicos de adquisiciones efectuadas, clasificadas en directas, invitaciones

restringidas o licitaciones publicas, de acuerdo a requerimientos de 6rganos fiscalizadores y vigilancia.
° Catélogo de Proveedores.
° Situacién de las fianzas en cada proceso de adjudicacion.

Subproceso Control de Activo Circulante (Almacenes e Inventarios).

Las funciones del modulo se agrupan en 3 grandes bloques

Recepcion de Bienes (Entradas)

Este proceso comienza cuando se adjudica un contrato de bienes consumibles a un proveedor. Desde
ese momento ya se puede hablar de un pedido en transito. El personal del almacén puede consultar
en el sistema todos los pedidos en trénsito, por nimero de pedido, por producto, por fecha de entrega,
lugar de entrega, etc. Esto es con el fin de que pueda planear correctamente las existencias de cada
almaceén.

Los pedidos pueden llegar por la totalidad de los productos solicitados en el contrato, por entregas

parciales o en el caso de los contratos abiertos a solicitud del jefe de almacén.

Al recibir el pedido, el sistema debe identificar de qué contrato es, y devengar el importe de la factura,
al mismo tiempo tiene que afectar la existencia de cada uno de los bienes recibidos y el valor del
almacén.

Contable:
Cargo a Activo circulante (almacén) — Abono a Proveedores
Presupuestal

Cargo a presupuesto Comprometido — Abono a Presupuesto Devengado
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Recepcion de Pedidos.

Pedidos en transito.

(& Ver Pedido % Exportara ~ & Actualizar Q

001/2019 01/01/2019
002/2019 01/01/2019
003/2019 01/01/2019
00472019 01/01/2019
007/2019 01/01/2019
016/2019 15/01/2019
024/2019 20/02/2019
026/2019 25/02/2019

027/2019 25/02/2019

028/2019 25/02/2019

Administracion del Almacén

Durante el tiempo de vida de un producto dentro del almacén el sistema ademas de registrar las

existencias de cada producto es capaz de arrojar algunas estadisticas de cada producto:

° La fecha y cantidad de producto para cada una de las entradas y salidas

° Qué areas solicitan el producto y la cantidad promedio que solicitan por periodo: Semana,
Mes, Trimestre.

Bienes de escaso o nulo movimiento

Tiempo promedio que transcurre entre una solicitud de un producto y su entrega

° Punto de Reorden

° Valor del Aimacén

Dentro del almacén se realizan algunos procesos internos como conteos fisicos aleatorios e
inventarios, por lo que el sistema genera algunos formatos que faciliten la tarea.

Etiquetas con la clave del producto,

Tarjetas para realizar conteos
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Almacen ~ Reportes ~ Usuari
Recepcién de Pedidos ]
Entradas por Ajuste Id&'-
Solicitud de Salida
Suministro / Salidas
Salidas por Ajuste
Existencias
Conteo Ciclico

m Clerre [n"’entar[o

Costo Promedio

Ademas, el sistema permite la realizacién de Entradas y Salidas por ajuste, para lo cual es necesario
que registre la causa del ajuste y opcionalmente se anexe un documento.

Entradas al Almacén.
Entradas por Ajuste.

Tipo de Bien:* - Cantidad:*

Costo: s Fecha Caducidad:

Salidas del Almacén

Este proceso comienza cuando un area requirente solicita materiales, esta area debe requisitar en el
sistema una Solicitud de Salida de AlImacén enumerando la lista de materiales requeridos por su
codigo de presentacion, asi como la cantidad requerida.

Solicitudes de Salida.

(] Nueva Solicitud X % Exportara ~ @ Actualizar Q

Sin datos para mostrar

El Jefe de Almacén verifica que la solicitud esté debidamente requisitada y verifica la existencia de
todos y cada uno de los materiales.

En caso de no haber existencia y no haber pedidos en transito para alguno de los articulos solicitados,
el jefe de almacén expide el documento de No Existencia, con el cual el Area Requirente esta
autorizada para adquirir los articulos que no estan disponibles en el almacén.
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En caso contrario, si todos los articulos estan disponibles, el jefe de almacén marca cada uno de los
articulos disponibles para que el area requirente pase a recogerlos.

Cuando el jefe de almacén entrega los productos lo hace mediante un formato de Salida de Aimacén,
el cual detalla los cddigos de los productos, sus descripciones, las cantidades, asi como la fecha y el
area a la que se entrego el material.

Este movimiento también genera una péliza Contable:

Cargo a Gasto — Abono a Activo circulante (almacén)

Suministro de Solicitudes de Salida.

Caracteristicas
Clasificacién abierta de articulos, definida por el usuario.

Multiples unidades de medida.

Define multiples estructuras de costos por articulos.

Asignacion de la clave CABMS por articulo.

Administracion de movimientos por areas autorizadas.

Métodos de costeo por Promedio.

Proceso de Valuacion de Inventarios.

Administracion de Minimos, Maximos y Puntos de Reorden.

Ubicacién fisica de articulos.

Proceso de inventario fisico de materiales.

Soporte natural de todas las transacciones de inventario.

Identificacion de transacciones por multiples conceptos.

Historia diaria, semanal y mensual de la actividad del Inventario.

Integracion con los médulos de Adquisiciones, Cuentas por Pagar, Presupuestos, Activo Fijo
y Contabilidad General.

° Manejo de inventarios de consumibles con factores de maximos, minimos y niveles de reorden
para generacion automatica de Requerimientos de Materiales.

° Manejo de formatos de Requisicion de Bienes y Servicios en linea, con consulta automatica
de saldos.
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Entradas y salidas por periodo, por area autorizada.

Inventario de almacenes.

Articulos que han llegado al minimo y de los que se ha generado Requerimiento de Materiales.
Catélogo de materiales.

Articulos de lento o nulo movimiento.

Inventarios

Procesos de Inventario Fisico de bienes.

Identificacion de transacciones por multiples conceptos.

Soporte documental de los movimientos del inventario.

Historia diaria, semanal y mensual de la actividad del inventario.

Impresion de etiquetas para los activos con codigo de barras o QR.

Suministrar el nimero de inventario mediante escaneo del cédigo de barras.

Integracion con los modulos de Adquisiciones, Cuentas por Pagar, Presupuestos,

Activos Fijo y Contabilidad General.

Manejo de inventarios de consumibles con factores de méaximos, minimos y niveles de

reorden para generacion automatica de Requerimientos de Materiales.

Emision de los siguientes reportes a niveles operativos y gerenciales.
Inventarios de almacenes.

Altas, bajas y transferencia de bienes.

Catélogo de bienes.

MODULO DE CONTROL DE ACTIVO FIJO

Las funciones del sistema se agrupan en 5 procesos.

Proceso Alta de Bienes
Existen dos tipos de Altas:

Bienes Nuevos:
Al recibir un pedido, el Encargado de Activo Fijo identifica en la factura:

La Clave del tipo de bien

El costo unitario de cada bien
La fecha de recepcion,

El NUmero de Factura
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Con estos datos reglstra cada uno de Ios bienes, para posteriormente asignarlos a un Funcionario
Publico.

Bienes Existentes

Existe la posibilidad de que la institucion obtenga Bienes Muebles por otras fuentes Donaciones,
Remanufacturaciones, Fabricacion local, en estos casos los datos se tienen que estimar en base a un
bien de las mismas caracteristicas y edad similar.

Bienes Muebles

€] Nuevo B @ Modi X Borrar P @A Q

5111000190 5191000284 MESA RECTANGULAR DE 090 X 060 M CON CUBIERTA EN PRODUCTOS METALICOS
) o 5 2720
o MESA JARDIN A s i s/s BUENO 09/12/2009

1100019 AR DE 090 X 060 M CON CUBIERTA EA 0DUCTOS METALICOS

119000120 JARDIN o0 HEERTAEN FRODUCTOS METALCO s/s BUENO 09/12/2009
0034 STEELE
5111000190 | § £ 030 X 060 M CON CUBIERTA EN PRODUCTOS METALICOS

2 RDIN i s/s BUENO
0035 STEELE
5111000190 | 5191000284 LAR DE 030 X 060 M CON CUBIERTA £ 0DUCTOS METALICOS

111000190 | 191000288 | o 030 X 060 M CON CUBIERTA EN PRODUCTOS METALICO! o sUmo 05127200
0036 0044 STEELE
5111000190 | 5191000284 060 M CON CUBIERTA EN PRODUCTOS METALIC
5111000190 | 5191000284 | Mesa arDIN M N CUBlE 4 EipLiEos s/s BUENO 09/12/2009
511100 4 R DE 030 X 060 M CON CUBIERTA E ODUCTOS METALICOS
o e MESA JARDIN AR DE U0 K060 M SON CUBERIA TN FRODUCTOS MEVLICD! s/s BUENO 09/12/2009
0038 STEELE
511100 4 £ 090 X 060 M CON CUBIERTA E RODUCTOS METALICOS
;ﬂi v MESA JARDIN 0 SECOPIERIA T OSSR /s BUENO 09/12/2009
0039 STEELE
5111000190 | 519 SULAR DE 090 X 060 M CON CUBIERTA £ PRODUCTOS METALICOS

111000190 | 5 AR DE 090 ONCU N PRODUCTOS METALICO & i
0040 I STEELE
511100019 £ 090 X 060 M CON CUBIERTA E 0DUCTOS METALIC

11000150 kB 090 X 060 M CON CUBIERTA EN PRODUCTOS METALICOS 5 i T
0041 STEELE
5111000190 | 51 £ 030 X 060 M CON CUBIERTA £t ODUCTOS METALICO

TN (o 1ESA JARDIN 00 ON CUBIERTA EN SCIGS METALIGS s/s BUENO 09/12/2009
o042 00s STEELE

W i 2 3 s 78 160 461 482 | >

Proceso de Inventario
Periodicamente, el Encargado de Activo Fijo debe realizar un conteo de Bienes Muebles. En este
conteo se verifica:

° El estado fisico de cada uno de los bienes.

° El estado de la etiqueta identificadora y de ser necesario se reemplaza.

° Si el resguardo es el mismo que la ultima vez, de ser necesario se vuelve a generar el
resguardo para el nuevo encargado.

° Si el bien esta asignado a otra area lo regresa al area original o lo registra en esta nueva area

con un nuevo resguardo.

Al terminar el conteo registra en la Cédula de diferencias los bienes que se encontraron nuevos en
esta area, los que cambiaron de resguardo y los que faltaron.

Mantenimiento
Durante la vida 0til del bien el Encargado de Activo Fijo determina un periodo de mantenimiento
preventivo para cada tipo de bien. El encargado registra la fecha de mantenimiento para cada uno de
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los bienes y el sistema le genera un informe mensual con la lista de los bienes que deben recibir

mantenimiento en el mes.

Proceso de Resguardos

Conforme cambian las necesidades de cada &rea los bienes son reasignados a diferentes
funcionarios, es responsabilidad del titular del area notificar al Encargado de activo fijo la reasignacion
de bienes para que el cancele el resguardo anterior y genere uno nuevo para el nuevo resguardante.

W o -
000146 v o -
000" ¥4 i
0 v
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Titular del Area

S/?. cosierno ok LA
“ CIUDAD DE MEXICO
(-]

J.U.D. DE CONTABILIDAD Y REGISTRO

900703 GEORGINA AYERIM RUIZ MORA

02/nov./2020

Fecha:

Num.Resguardo:

»

5151000096 CCOS

5111000272 0068

5111000190 0102

5151000170 0Ce2

5111000056 0001

5111000146 0003

5111000146 0006

5111000146 0007

5111000138 0009

5111000138 0006

5641000002 CO13

5111000136 0009

51510001238 021

5151000152 0036

5151000152 0025

5111000190 0102

51510001238 CO10

5111000138 0042

5151000152 0CO7

Ca

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

L

COMERCIAL FERRETERIA
EDALMEX

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

VHIRLPOOL

PRODUCTOS METALXCOS
STEELE

e
CYBERPOWER

CYBERPOWER

PRODUCTOS METALXCOS
STEELE

e

PRODUCTOS METALICOS
STEELE

CYBERPOWER

015X JPDF212153  IMPRESORA LASERJET BLANCO Y NEGRO
. SLLA SECRETARIAL RECUNABLE ERGONOMICA BASE DE 5 PUNTAS Y
AJUSTE DE ALTURA NEUMATI
- MESA RECTANGULAR DE 020 X 060 M CON CUBERTA EN LAMINADO
PLASTIC
705G2 MXLS420KSO  PC DE ALTO RENDIMIENTO
ss CAJ FUERTE
ss LIBRERO TERMINADO EN LAMINADO PLASTIC
s LIBRERO TERMINADO EN LAMINADO PLASTIC
s LIBRERO TERMINADO EN LAMINADO PLASTIC
ss GAVETA DE 2 CAJONES CON CUBIERTA EN LAMINADO PLASTIC
ss GAVETA DE 2 CAJONES CON CUBIERTA EN LAMINADO PLASTIC
WAC06060 HAGI1106366  SISTEMA DE ENFRUMIENTO DE ARE EVAPORATIVO PORTATIL
ss ARCHIVERO VERTICAL DE 4 GAVETAS
PRODESK 600 G2 MXLTOIZMZP  MICROCOMPUTADORA
BRG1I50AVRLCO BG4F52000105  NO-BREAK (UPS DE 1350 VA)
BRG1IS0AVRLCO BGAFS2000109  NO-BREAK (UPS DE 1350 VA)
MESA RECTANGULAR DE 090 X 060 M CON CUBERTA EN LAMINADO
o= PLASTIC
PRODESK 600 G2 MXL7012M57  MICROCOMPUTADORA
ss GAVETA DE 2 CAJONES CON CUBIERTA EN LAMINADO PLASTIC
CP1000AVRLCD CPMFUZ000451  NO-BREAK (UPS DE 1000 VA)

Czerdracize 2o Azmrareols

WIPESITAA LASIRLST ILANIO Y NREET

Existen varias causas por las que un bien puede ser dado de baja del inventario de una institucién.
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° Por obsolescencia. Es necesario registrar el acta administrativa y el importe recuperado si es

que fue comercializado como chatarra.

° Por Robo o extravio. Es necesario registrar un acta de ministerio publico o un acta
administrativa

° Por Donacidn, cuando se dona a otra institucion. Es necesario registrar el acta de donacion
° Por venta

° En todos los casos no previstos, cada baja debera estar acompafiada de un acta suscrita por

una persona competente y se debera registrar el importe recibido a cambio.

X gorrar | Cancela ¢ bporars ~ | | Q@ Acaizr Q

Emisidn del Registro y Momento Contable del Patrimonio de:

° Bienes Muebles (instrumentales).

° Bienes Inmuebles.

Caracteristicas

° Administra los distintos tipos de activos de la Entidad (mobiliario y equipo de

administracion, bienes artisticos, culturales y cientificos, vehiculos, equipo de cdmputo y
tecnologias de la informacion, equipo educacional y recreativo, y otros).

U Maneja la nomenclatura del Catalogo CABMS.

° Clasificacion abierta de activos permitiendo el manejo de varios niveles de
agregacion.

U Manejo independiente de valores de adquisicion, mejoras y adiciones.

° Identificacion de activos fijos por el pedido, factura y/o pago.

o Control de activos de mas de un &rea de la Entidad.

° Administracion de los activos fijos por Estructura Organizacional de la instituciony su lugar de

adscripcion y por el empleado resguardante.

° Identificacion de los activos fijos por Proveedores que los suministraron.
° Administracion histérica de custodios de los activos fijos.
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° Funciones de custodia y administracion general de activos.

° Generar el resguardo de activos de forma electronica.

° Conciliacion entre el inventario fisico y el inventario histérico, deteccion y generacion de
reporte de diferencias.

° Los movimientos fisicos de activos se pueden registrar por los usuarios autorizados a través
de la red.

° Integracion con los modulos de Adquisiciones, Recursos Humanos, Presupuestos,
Inventarios, Cuentas por Pagar y Contabilidad General.

° Administracién del mantenimiento y las garantias de cada uno de los activos fijos.

Gestion total del ciclo de vida de los activos altas, bajas y destino final de los bienes muebles.

° Control de los distintos procesos de baja de los bienes muebles.
° Multiples consultas e informes a nivel operativos y gerenciales.
° Registro de firmas autorizadas para movimientos de activos.
Reportes:

Inventarios de bienes, por unidad administrativa o por almacén de activo fijo.

° Resguardo de bienes, por unidad administrativa y responsable.
° Estado de depreciaciones.
° Reporte de altas, bajas y transferencias de bienes.

Esta propuesta incluye soporte técnico y mantenimiento durante un afo a partir de la firma del
contrato proporcionado por nuestro equipo de mesa de ayuda.

IA Generativa
Este plugin nos permite automatizar consultas y realizar algunos andlisis en lenguaje natural.

Toma el control total de los datos de la institucion. Mientras protege sus comunicaciones internas
y externas con los mejores estandares de seguridad. Cifrado de extremo a extremo, certificado ISO
27001.

Nuestros clientes utilizan esta herramienta para obtener indicadores clave de desempeiio KPIs,
gue son una métrica cuantificable que mide el rendimiento de la institucién a lo largo del tiempo.
Los KPI se utilizan a menudo en procesos para realizar un seguimiento de las adquisiciones o del
desempeno de los proveedores, El andlisis de los ingresos, las inversiones y sus rendimientos.
También pueden ayudar a los diferentes departamentos a alcanzar sus objetivos estableciendo
puntos de referencia para el éxito.

Cadigo:
USO INTERNO DE CIANET CIANET-RD- Version: 03 Pagina 49 de 52
MCO01



CONSULTORIA EN INFORMATICA

5 S:IANET

CARACTERISTICAS DEL SOPORTE Y MANTENIMIENTO

El “Sistema de Gestion de Recursos gubernamentales GRP-IA”, cubre todos los aspectos
normativos que se establecen en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como las
disposiciones emitidas por el CONAC.

También abarca los siguientes aspectos:

Plan de Respaldo

El respaldo serd proporcionado por personal de la mesa de ayuda cuantas veces lo solicite él
personal del Ifetel, durante un periodo de un afio a partir de la fecha de compra. El cual contempla
los siguientes plazos de respuesta:

° CiaNet se compromete a automatizar un respaldo diario a las 19:00 horas en la direccion
dentro de la red que establezca el area de Informatica del llfetel.

° CiaNet se compromete a mantener un respaldo de la ultima version productiva de la
aplicacion.

° CiaNet se compromete a recuperar los servicios en un tiempo de atencion de 8 horas para las
contingencias que imposibiliten el uso del sistema que sean reportadas en horario de 10 a 18 horas
de lunes a viernes.

Sistema de atencion via tickets para usuarios remotos
El Protocolo de actuacion al que se ajustara el personal de la mesa de ayuda sera el siguiente:

° Se definen los protocolos de atencion que debe de seguir el personal de Soporte Técnico para
cada tipo de incidencia reportada.
° Se debe definir una estructura de documentos de intercambio de informacidn entre la empresa

y la instituciéncon el fin de mantener una comunicacién permanente, asi como los mecanismos de
seguimiento y control de cada incidencia reportada por los usuarios del Sistema.

° Para tener una mejor comunicacidn con los usuarios del Sistema y mejorar los tiempos de
respuesta se implementa el sistema de tickets como Unica via de atencién y fuente de consulta
documental para todos los involucrados.

Clasificacion de tickets
Los tickets deben tener una clasificacion dependiendo de qué tipo sea la incidencia que se reporta, y
estos son:
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CONSULTORIA EN INFORMATICA

dl

Duda: el usuario no sabe cémo realizar algun procedimiento, usar una pantalla, etcétera.

1. Falla: algo que deberia hacer el sistema, pero no lo hace, o algo que esté haciendo el Sistema
y no deberia hacerlo.

2. Error de configuracion: el Sistema esta precargado con informacion incorrecta o falta
informacidn en los catalogos.

3. Mejora: los usuarios tienen sugerencias que permitan hacer mas claro un proceso o hacerlo
mas eficiente.

a) Procedimiento para Dudas:
i.El Usuario expresa una necesidad de aclarar una tarea que esta realizando en el Sistema mediante
un ticket.
ii.Soporte lo clasifica como una necesidad de aclarar una duda y la atiende mediante el ticket.
iii.Soporte registra el ticket en la “relacion de tickets” con el estatus de pendiente
iv.Usuario confirma que su duda ha sido resuelta.
v.Soporte actualiza estatus a resuelto
vi.En caso de que a Soporte no le sea posible confirmar que la duda ha sido resuelta, Soporte enviara
un correo al usuario preguntando si la duda ha sido resuelta. En caso de no tener confirmacion Soporte
cambiara el estatus a Resuelto sin confirmacién a los tres dias.
vii.Soporte cierra ticket

b) Procedimiento para Fallas:
i.Soporte replica incidencia
ii.Soporte notifica a sistemas mediante un JIRA (ticket de sistema) y lo agrega a la “relacion de fallas
reportadas a Sistemas” con estatus de pendiente
iii.Sistemas envia correo electrénico al responsable del JIRA (ticket de sistema) y a la coordinadora
cuando la falla ha sido resuelta y esta en el servidor de pruebas o en produccion.
iv.Soporte monitorea el estatus del JIRA (ticket de sistema) y actualiza el estatus en la “relacién de fallas
reportadas a Sistemas” a en pruebas o en produccion
v.Soporte realiza pruebas validando que la incidencia haya quedado solucionada en caso contrario
notifica nuevamente a sistemas a través del JIRA (ticket de sistema) mantiene el estatus de pendiente
en la “relacion de fallas reportadas a Sistemas”.
vi.En caso de que las pruebas resulten todas satisfactorias actualiza el estatus en la “relacién de fallas
reportadas a Sistemas” ha resuelto
vii.Soporte determina si es necesario actualizar el manual de usuario y/o elaborar una guia rapida para
enviarla al area de Informatica de la instituciéncon el fin de que ésta lo valide antes de publicarlo en el
apartado de preguntas frecuentes.

Procedimiento para Error de Configuracion:

Soporte recibe ticket por parte del usuario con solicitud
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) CONSULTORIA EN INFORMATICA
i.Soporte canaliza el ticket al area de Informatica del Atencion a Ifetel.

ii.Soporte agrega el ticket en la relacion de solicitudes enviadas al area Atencion a la institucioncon el
estatus de enviado a “Atencidn a Ifetel” y la fecha en la que se solicitd.

iii.El area de “Atencion al Ifetel” recibe y analiza la solicitud.
iv.El area de “Atencion al Ifetel” configura el sistema conforme a la solicitud y Notifica a Soporte

v.Soporte recibe notificacion del area de “Atencién al Ifetel” y la comunica al usuario solicitante
vi.Soporte actualiza la “relacion de solicitudes enviadas al area “Atencion al Ifetel” con el estatus de

resuelto y la fecha en la que se respondio

Procedimiento para Mejoras:

i.Soporte recibe ticket de solicitud/propuesta por parte del usuario
ii.Soporte responde al usuario que se analizara su propuesta y se le notificara si esta es aceptada o

rechazada
iii.El area de “Atencion al Ifetel” analiza propuesta con area de sistemas de la empresa para determinar

si procede 0 no.
iv.Soporte actualiza la “relacién de solicitudes de mejora” (con estatus: en analisis, en proceso,

rechazadalpor qué) para el area de “Atencion al Ifetel”.
v.Soporte en caso de que sea aceptada la solicitud de mejora genera un JIRA (ticket de sistema)

describiendo tan ampliamente como sea posible la solicitud de mejora
vi.Sistemas analiza y calendariza la solicitud de mejora conforme a prioridades

vii.Sistemas desarrolla y libera la mejora al ambiente de pruebas
viii.Soporte realiza las pruebas correspondientes para determinar que la mejora cumpla con lo solicitado

de ser necesario, involucra al area de Tl de la institucion para realizar las pruebas.
ix.Actualiza el estatus de la “relacion de solicitudes de mejora” con el estatus de mejorado.
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